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πªY ábQh

 ΩÉeCG (×) IQÉ°TEG h ,áë«ë°üdG IQÉÑ©dG ΩÉeCG (√) IQÉ°TEG ™°V
.áÄWÉÿG IQÉÑ©dG

.âfÎfE’G ÈY Iô°ûàæŸG äÉ°ShÒØdG øe É°†©H ôcPG

 RÉ¡÷G êQÉN øe É¡«∏Y π°üëf »àdG äÉØ∏ŸG ¢üëa …Qhô°†dG øe ¢ù«d
(            ).»LQÉN øjõîJ IóMh øe hCG âfÎfE’G øe AGƒ°S

 hCG äÉfÉ«ÑH Qô°†dG ¥É◊EG ≈dEG ±ó¡J èeGôH »g Üƒ°SÉ◊G äÉ°ShÒa
(            ).Üƒ°SÉ◊G äÉ«›ÈH

(            ).âbƒdG Qhôe ™e É¡à«dÉ©a ¢VÉØîfG äÉ«°ShÒØdG OÉ°†e èeÉfôH Üƒ«Y øe

1
2
3
4
5



2

:º°SE’G:ïjQÉàdG

WWW.redwanpublisher.com
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.∫hGó÷G êGQOEG äGƒ£N πªcCG

.¬«a ∫hóL êGQOEG OGôŸG ¿ÉµŸG ‘ ô°TDƒŸG ™°V

.                                    §jô°T øe êGQOEG äGhOCG §jô°T ÎNG

.                                   h Öë°ùdG ΩGóîà°SÉH ±ƒØ°üdG h IóªYC’G OóY OóM

 .                                   áYƒª› øe                                   IGOCG ≈∏Y §¨°VG
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:á«dÉàdG äÉZGôØdG áÄÑ©àH ºb
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:á«dÉàdG ôeGhC’G äGQÉ°üàNG ôcPG

:Copy ï°ùf ôeCG

:Cut ¢üb ôeCG

:Italic πFÉe ôeCG

:Underline Ò£°ùJ ôeCG

:Bold ≥eÉZ ôeCG

:Table∫hóL êGQOEG ôeCG
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 ‘ äGhOC’G §jô°T É¡æe ¿ƒµàj »àdG äÉYƒªéŸG ôcPG
.Microso� O�ce Word ¢Uƒ°üædG èdÉ©e èeÉfôH
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.á«fhÎµdE’G ∫hGó÷G èeÉfôH IòaÉf äÉfƒµe ôcPG
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 IOÉYEG ôeCG É¡æe ™jô°ùdG ∫ƒ°Uƒ∏d äGhOCG ≈∏Y …ƒàëj ¿Gƒæ©dG §jô°T
.ßØM h ™LGôJ ,ò«ØæJ

(                                    )

(                                    )

(                                    )

(                                    )

(                                    )

(                                    )

.§N É¡à– »àdG äÉª∏µdG íë°U

 QR h Ò¨°üàdG QR ,ÒÑµàdG QR ,èeÉfÈdG ¥ÓZEG QR ≈∏Y ºFGƒ≤dG §jô°T …ƒàëj
.IóYÉ°ùŸG

.¬àYÉÑW πÑb ∞æ°üŸG áæjÉ©e øµÁ ’

.ìƒàØŸG ∞æ°üŸG º°SG h èeÉfÈdG º°SG äGhOC’G §jô°T ‘ ô¡¶j

(                                    ).ójóL º°SÉH ∞æ°üe ßØ◊ ßØM ôeCG Ωóîà°ùj

.™jô°ùdG ∫ƒ°UƒdG §jô°T ≈dEG IójóL ôeGhCG áaÉ°VEG ÉææµÁ ’

.Oƒ°SCG QÉWEÉH áWÉfi ¿ƒµJ ’ »àdG »g á£°ûædG á«∏ÿG

.óMGƒdG Oƒª©dG ‘ á«dÉààŸG ÉjÓÿG øe áYƒª› ƒg »≤aC’G ¥É£ædG

 QõdÉH É¡«∏Y ô≤fGG ºK IQCÉØdG ô°TDƒÃ É¡«∏Y Ò°TCÉàdÉH á£°ûædG á«∏ÿG ójó– ºàj
.IQCÉØ∏d øÁC’G

(                                    )

(                                    )
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(                                    )

(                                    )

(                                    )

(                                    )

(                                    )

 á«∏ÿG ‘ iôNCG á¨«°U ≥«Ñ£àH èeÉfÈdG Ωƒ≤j ÉjOƒªY hCG É«≤aCG á«∏ÿG ¢†Ñ≤e Öë°S óæY 
.iôNC’G ÉjÓÿG ≈∏Y áHƒë°ùŸG

(                                    )

(                                    )

.§N É¡à– »àdG äÉª∏µdG íë°U

.Copy ôeCG ≥«Ñ£J QÉ°üàNG ƒg (Ctrl+V)

.Italic ôeCG ≥«Ñ£J QÉ°üàNG ƒg (Ctrl+B)

.¬H áHÉàµdG ÖZôf …òdG §ÿG ¿ƒd QÉ«àN’ ôeC’G Gòg Ωóîà°ùj (OhóM)  Border 

.Paste ôeCG ≥«Ñ£J QÉ°üàNG ƒg (Ctrl+C)

.Bold ôeCG ≥«Ñ£J QÉ°üàNG ƒg (Ctrl+I)

 º°SG â– É«FÉ≤∏J ∞æ°üe íàØH èeÉfÈdG Ωƒ≤j á«fhÎµd’G ∫hGó÷G èeÉfôH íàa óæY
.A2 »g h πª©dG õ«M ‘ ≈dhC’G á«∏ÿG §«°ûæàH Ωƒ≤j h Book2

(                                    ),(                                    )

 ´ÉØJQG h Oƒª©dG ¢VôY øY È©j ƒg h É¡YÉØJQG h á«∏ÿG ¢VôY ƒg …Oƒª©dG ¥É£ædG
.á«∏ÿG ¿Óµ°ûj ¿Gò∏dG h ∞°üdG
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.πª©dG ábQh ‘ á«dÉàdG äÉfÉ«ÑdG ∫ÉNOEÉH ºb

.zäÉ©«ÑŸG{ º°SEÉH ∞æ°üŸG ßØMG

Üƒ°SÉ◊G RÉ¡L

äÉ°TÉ°T

äÉ©HÉW

áÑ∏°U ¢UGôbCG

áfôe ¢UGôbCG

Üƒ°SÉ◊G RÉ¡L

áª«≤dG

1250

8000

4500

500
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 ÚH §N º°SôH ,¢Uƒ°üædG èdÉ©e èeÉfôH íàa äGƒ£N ÖJQ
.É¡d Ö°SÉæŸG ºbôdG h Iƒ£N πc

All Programs èeGÈdG áaÉc ÎNG

Microso� O�ce ÎNG

4
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1

CGóHG QR ≈∏Y §¨°VG

Microso� Word 2010 ÎNG
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.É¡ÑàcG ,äÉYƒª› ¢ùªN øe äGhOC’G §jô°T ¿ƒµàj
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 ÖàcG h GójóL ÉØ∏e Å°ûfCG ,¢Uƒ°üædG èdÉ©e èeÉfôH íàaG
.‹ÉàdG ¢üædG

:»∏j ÉÃ ºb √ÓYCG ¢üædG áHÉàc ó©H

á°VÉjôdG                                                   
 É¡à°SQÉªŸ ¢SÉædG ≈©°ùj »àdG á«fóÑdG á£°ûfC’G ∫Éµ°TCG øe πµ°T »g á°VÉjôdG

.ájƒb h áHÉ°T ¬àë°U ó°ùL ≈∏Y ®ÉØ◊G ±ó¡H ,QGôªà°SÉH

 ,¬°ùØf ÚHh ¬æ«H ¿É°ùfE’G Égó≤©j »àdG á°ùaÉæŸG ∫Éµ°TCG øe πµ°T É¡fCG Éªc
 ≥«≤ëàd ,áæ«©e IóŸ h IÎa πc áæ«©e á«fóH øjQÉ“ RÉ‚EÉH ¬°ùØf ióëàj ¬fCÉc

 øFÉc ¿É°ùfE’Éa ,øjôNB’G ™e ó– πµ°T ≈∏Y á°ùaÉæe ¿ƒµJ ób hCG .Ée ±óg
.RƒØdG h ¢ùaÉæà∏d áªFGO áÑZQ ¬«a »YÉªàLG

.Andalus ≈dEG §ÿG ´ƒf ÒZ
.24 ¬ªéM h ¥QRCG ¬fƒd h É≤eÉZ ¿Gƒæ©dG §‰ π©LG

.äóLh Éªã«M ¿É°ùfE’G áª∏c â– É£N ™°V
.Úª«∏d ¢üædG IGPÉfi
.QÉ°ù«∏d ¢üædG IGPÉfi
.§°Sƒ∏d ¢üædG IGPÉfi
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.êGQOEG áªFÉb É¡æe ¿ƒµàJ »àdG äÉYƒªéŸG ôcPG
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 ,äGhOC’G ¢†©H øe á«ë«°VƒJ äÉeƒ°SQ áYƒª› ¿ƒµàJ
:É¡eGóîà°SG ôcPG
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.¬d Ö°SÉæŸG ∞jô©àdÉH í∏£°üe πc π°U

 íª°ùJ å«ëH Iô¨°üe øjhóJ áeóN ƒg
 øjhóJ h åÑH Ú∏é°ùŸG AÉ°†YCÓd
Iójô¨J ≈ª°ùJ IÒ°üb äÉcQÉ°ûe

 á«fÉµeEG ¬«eóîà°ùŸ í«àj ™bƒe ƒg
  áØ∏àîŸG ƒjó«ØdG ™WÉ≤e IógÉ°ûe

øjôNB’G ™e É¡àcQÉ°ûeh

 ∫ Qó°U »YÉªàLG π°UGƒJ ≥«Ñ£J ƒg
 π«é°ùJ h Qƒ°üdG •É≤àd’ Ωóîà°ùj 2011

É¡àcQÉ°ûeh É¡ãH h äÉgƒjó«ØdG

 ºª°U »YÉªàL’G π°UGƒà∏d ™bƒe ƒg
 IÌµH Ωóîà°ùj ∫ÉªYC’G ™ªàéŸ É°ü«°üN

πªY øY ¿ƒãëÑj øjòdG OGôaC’G πÑb øe

 π°UGƒàdG äÉ≤«Ñ£J ô¡°TCG øe óMGh ƒg
 í«àj å«M 2004 Ü ô¡X »YÉªàL’G

 áHÉàc h øjôNB’G ™e ácQÉ°ûŸG ¬«eóîà°ùŸ
á«°üî°ûdG äÉëØ°üdG ≈∏Y äGQƒ°ûæŸG
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 ΩÉeCG (×) IQÉ°TEG h ,áë«ë°üdG IQÉÑ©dG ΩÉeCG (√) IQÉ°TEG ™°V
.áÄWÉÿG IQÉÑ©dG

 ™e π°UGƒàdG ‘ ádƒ¡°ùdG h áYô°ùdG »YÉªàL’G π°UGƒàdG äÉ«HÉéjG øe
(            ).øjôNB’G

 π°UGƒàdG ™bGƒe äÉ«Ñ∏°S øe ó©oJ ÉgQGôµJ h äÉfÉ«ÑdG h äÉeƒ∏©ŸG IÌc
(            ).»YÉªàL’G

 ∫OÉÑJ h º«∏©àdG ≈∏Y IQó≤dG ΩóY »YÉªàL’G π°UGƒàdG ™bGƒe äÉ«HÉéjG øe
(            ).äGÈÿG

 á«°Uƒ°üN ΩGÎMG »YÉªàL’G π°UGƒàdG ™bGƒe ≈∏Y πª©dG äÉ«bÓNCG øe
(            ).OGôaC’G

(            ).2001 ΩÉY ‘ äÉ°T ÜÉæ°ùdG ≥«Ñ£J Qó°U

 ™bGƒe ÈY »YÉªàL’G ¥ƒ°ùàdG h á«fhÎµd’G IQÉéàdG á°SQÉ‡ ÉææµÁ ’
(            ).»YÉªàL’G π°UGƒàdG

 ô°ûf øY OÉ©àH’G h ,Égô°ûf πÑb áeƒ∏©ŸG hCG ÈÿG áë°U øe ócCÉàdG Öéj
(            ).äÉYÉ°TE’G

(            ).á«còdG Iõ¡LC’G ∫ÓN øe É¡à©HÉàe h äGójô¨àdG åH ÎjƒJ AÉ°†YC’ øµÁ
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 º°SôH ,á«fhÎµdE’G ∫hGó÷G èeÉfôH íàa äGƒ£N ÖJQ
.É¡d Ö°SÉæŸG ºbôdG h Iƒ£N πc ÚH §N

All Programs èeGÈdG áaÉc ÎNG

Microso� O�ce ÎNG

3

1

2

4

CGóHG QR ≈∏Y §¨°VG

Microso� Excel 2010 ÎNG
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.á«fhÎµdE’G ∫hGó÷G èeÉfôH IòaÉf äÉfƒµe ôcPG
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:á«dÉàdG ÉjÓî∏d á£°ûædG á«∏ÿG õeQ ÖàcG

1

2
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:√õeQ ôcPG ºK ¥É£ædG ´ƒf OóM

1

2


