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 áÄWÉÿG IQÉÑ©dG ΩÉeCG ’ h áë«ë°üdG IQÉÑ©dG ΩÉeCG º©æH ÖLCG
.»∏j Ée ‘

.∫õæŸG ‘ Ö°SÉ◊G ΩGóîà°SG øµÁ ∞«c í°Vh
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(                  ) .º«∏©àdG ‘ á∏«∏b äÉeGóîà°SG  Üƒ°SÉë∏d

 ∫RÉæŸG ‘ á°UÉN h ó«Øe πµ°ûH IOÉª∏d ∂ª∏©J ≈∏Y óYÉ°ùj Üƒ°SÉ◊G
(                  ) .á›óŸG ¢UGôbC’G ∫ÓN øe ∂dP h

(                  ) .á«dõæŸG ïHÉ£ŸG ‘ Üƒ°SÉ◊G Ωóîà°ùj ’

(                  ) .√óMƒd á«MGô÷G äÉ«∏ª©dG AGôLEÉH Üƒ°SÉ◊G Ωƒ≤j

(                  ) .Üƒ°SÉ◊G á£°SGƒH Iô£ÿG á«∏ª©dG ÜQÉéàdG AGôLEG øµÁ
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 ,º«∏©àdG ∫É› ‘ ¬JÉeGóîà°SG h Üƒ°SÉ◊G Qƒ£J ≈∏Y GAÉæH
?¬JÉeGóîà°SG øe 5ôcPG



3

:º°SE’G:ïjQÉàdG

WWW.redwanpublisher.com
πªY ábQh

 É¡«dEG QÉ°ûŸG ¢Uƒ°üædG èdÉ©e èeÉfôH IòaÉf  äÉfƒµe ÖàcG
.º¡°SC’ÉH
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.§N É¡à– »àdG äÉª∏µdG íë°U

 Úà«MÉædG øe ájhÉ°ùàe äGô≤ØdG ô£°SCG äÉjGóH  ¿ƒµJ ¿CG äOQCG GPG -
(                                          ) .Úª«∏d ¢üædG IGPÉfi IGOCG ≈∏Y ô≤fÉa
 πÑb áaÉ°ùŸG ‘ ºµëàJ ¿CG ™«£à°ùJ âæjƒHQƒÑdG èeÉfôH ≥jôW øY -
(                                          ) .Iô≤ØdG ó©H h πÑb áaÉ°ùŸG h ,ô£°ùdG

 áYƒª› ,á¶aÉ◊G áYƒª› :á«dÉàdG äÉYƒªéŸG øe ¿Gƒæ©dG §jô°T ¿ƒµàj -
(                                          ) .ôjô– áYƒª› ,•É‰CG áYƒª› ,§N

(                                          ) .äGhOC’G §jô°T ‘ ìƒàØŸG óæà°ùŸG º°SG ô¡¶j -

(                                          ) .∞∏ŸG áYÉÑW øe save ôeC’G ÉææµÁ -

(                                          ) .ójóL ∞∏e AÉ°ûfE’ íàa ôeCG Ωóîà°ùj -

(                                          ) .QÉ°ù«dG á¡L ¢üædG π©÷ §«°SƒJ IGOCG Ωóîà°ùJ -

 IÒÑµdG ájõ«∏‚E’G ±ôMC’G πjóÑàd enter ìÉàØe Ωóîà°ùj -
(                                          ) . IÒ¨°üdG h

 πÑb áaÉ°ùŸG ‘ ºµëàJ ¿CG ™«£à°ùJ âæjƒHQƒÑdG èeÉfôH ≥jôW øY -

(                                          ) .ôjô– áYƒª› ,•É‰CG áYƒª› ,§N

(                                          ) .äGhOC’G §jô°T ‘ ìƒàØŸG óæà°ùŸG º°SG ô¡¶j -

 ìÉàØe Ωóîà°ùj -
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 Microso� O�ce ¢Uƒ°üædG èdÉ©e èeÉfôH íàaG
.Word

:‹ÉàdG ¢üædG áYÉÑ£d GójóL ÉØ∏e Å°ûfCG
.»HCG h »eCG ÖMCG -

.ÊGƒNEG -
.»FÉbó°UCG -

.»àª∏©e h »à°SQóe -

 .É¡«∏J »àdG πª÷G πc ájGóH ‘ (ÖMCG) áª∏c ï°ùæH ºb

•É```°û```f
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.IQƒ°U êGQOEG äGƒ£N ÖJQ

Insert êGQOEG áªFÉb ÎNG

á«ë«°VƒJ äÉeƒ°SQ áYƒª› øe Picture IQƒ°U IGOCG ≈∏Y §¨°VG

IQCÉØ∏d ô°ùjC’G QõdÉH É¡«∏Y ô≤ædÉH IQƒ°üdG ÎNG

¬«a IQƒ°üdG êGQOEG OGôŸG ¿ÉµŸG ‘ ô°TDƒŸG ™°V

Insert êGQOEG QR ≈∏Y §¨°VG

áHƒ∏£ŸG IQƒ°üdG ¬«a OƒLƒŸG ∞∏ŸG OóM
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.¢Uƒ°üædG èdÉ©e èeÉfôH íàa äGƒ£N ÖJQ

All Programs èeGÈdG áaÉc ÎNG

CGóHG QR ≈∏Y §¨°VG

Microso� Word 2010 ÎNG

Microso� ÎNG
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:á«dÉàdG ôeGhC’G äÉeGóîà°SG ôcPG

1

4

2

5

3

:Save as º°SÉH ßØM ôeCG

:New ójóL ôeCG

:Open íàa ôeCG

:Print áYÉÑW ôeCG

:Close ¥ÓZEG ôeCG
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.ÊÉãdG Oƒª©dG øe ¬Ñ°SÉæj ÉÃ ∫hC’G Oƒª©dG øe π°U

Save As

Save

Print

Open

New

Save As

Save

Print

Open

New

Close

Save As

Save

Print

Open

New

Save As

Save

Print

Open

New

 ßØ◊ ôeC’G Gòg Ωóîà°ùj
ójóL º°SEÉH ∞∏e

 íàØd ôeC’G Gòg Ωóîà°ùj
É≤HÉ°S áfõfl äÉØ∏e

 ¥ÓZE’ ôeC’G Gòg Ωóîà°ùj
áMƒàØŸG äÉØ∏ŸG

 AÉ°ûfE’ ôeC’G Gòg Ωóîà°ùj
ójóL ∞∏e

 áYÉÑ£d ôeC’G Gòg Ωóîà°ùj
¥QƒdG ≈∏Y ∞∏ŸG



10

:º°SE’G:ïjQÉàdG

WWW.redwanpublisher.com
πªY ábQh

.ójóL ∞∏e AÉ°ûfEG äGƒ£N ôcPG
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 ΩÉeCG (×) IQÉ°TEG h ,áë«ë°üdG IQÉÑ©dG ΩÉeCG (√) IQÉ°TEG ™°V
.áÄWÉÿG IQÉÑ©dG
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(            ) .áYÉÑ£dG á°TÉ°T ¢ùØf ‘ ¬àYÉÑW πÑb ∞∏ŸG áæjÉ©e ºàJ

(            ) .»©«Ñ£dG É¡ªé◊ IòaÉædG IOÉYE’ ÒÑµJ QR Ωóîà°ùj

(            ) .ójóL ∞∏e AÉ°ûfE’ ójóL ôeCG Ωóîà°ùj

(            ) .§≤a ï°ùf IGOCG h ¢üf IGOCG ≈∏Y á¶aÉ◊G áYƒª› …ƒà–

(            ) .ô°TDƒª∏d ≥HÉ°ùdG ºbôdG hCG ±ô◊G í°ùŸ ´ƒLôdG ìÉàØe Ωóîà°ùj

(            ) .§≤a ™LGôJ ôeCG h ßØM ôeCG ≈∏Y ™jô°ùdG ∫ƒ°UƒdG äGhOCG §jô°T …ƒàëj

(            ) .QÉ°ù«dG á¡L ¢üædG π©÷ Úª«∏d ¢üædG IGPÉfi IGOCG Ωóîà°ùJ

(            ) .ΩÉ¡ŸG §jô°T ‘ É¡©°Vhh IòaÉædG ÒÑµàdÒ¨°üJ QR Ωóîà°ùj

(            ) .ójóL ô£°S ≈dEG ô°TDƒŸG π≤æd Enter ∫ÉNOE’G ìÉàØe Ωóîà°ùj

(            ) .»ªbôdG OGó©àdG á«°UÉN ΩGóîà°SG óæY º«bÎdG πµ°T Ò«¨J øµÁ ’

 ™jô°ùdG ∫ƒ°UƒdG äGhOCG §jô°T øe ßØM ôeCG ≥jôW øY ∞∏ŸG ßØM øµÁ
(            ) .∞∏e áªFÉb øe ßØM ôeCG ≥jôW øY h

(            ) .¢üædG §«°Sƒàd §«°SƒJ IGOCG Ωóîà°ùJ
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.ÊÉãdG Oƒª©dÉH Ö°SÉæŸG É¡ª°SEÉH áfƒ≤jC’G π°U

Save As

Save

Print

Open

New

Close

Save As

Save

Print

Open

New

Save As

Save

Print

Open

New

ójóL

º°SEÉH ßØM

™LGôJ

íàa

 ∫ƒ°UƒdG äGhOCG §jô°T
™jô°ùdG

¥ÓZEG
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.É¡JÉeGóîà°SG ôcPG ,QGQRC’G ≈∏Y ¿Gƒæ©dG §jô°T …ƒàëj

:¥ÓZEG QR -1

πØ°SCÓd IOÉ©à°SG QR -2

Ò¨°üJ QR -3

ÒÑµJ QR -4
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 ,Úà≤jô£dG ióMEÉH ºàj ∞∏ŸG ≈∏Y äGÒ«¨àdG ßØ◊
.ÉgôcPG

1

2

:≈dhC’G á≤jô£dG

:á«fÉãdG á≤jô£dG
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 §N º°SôH ,á«Áó≤àdG ¢Vhô©dG èeÉfôH íàa äGƒ£N ÖJQ
.É¡d Ö°SÉæŸG ºbôdG h Iƒ£N πc ÚH

All Programs èeGÈdG áaÉc ÎNG

CGóHG QR ≈∏Y §¨°VG

Microso� Power Point 2010 ÎNG

Microso� O�ce ÎNG

1

2

3

4



16

:º°SE’G:ïjQÉàdG

WWW.redwanpublisher.com
πªY ábQh

.á«Áó≤àdG ¢Vhô©dG èeÉfôH IòaÉf äÉfƒµe ôcPG
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.äGhOC’G §jô°ûH IOƒLƒŸG äÉYƒªéŸG ôcPG
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.É¡d Ö°SÉæŸG ΩGóîà°S’ÉH áfƒ≤jG πc π°U

 äÉæ««©àdG IOÉYEG ≈∏Y πª©J
á«°VGÎa’G áëjô°û∏d

 áëjô°T áaÉ°VE’ Ωóîà°ùJ
IójóL ¢VôY

 º«¶æJ h Ö«JÎd Ωóîà°ùJ
QÉµaC’G
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 Iƒ£N πc ÚH §N º°SôH ,ƒZƒd èeÉfôH íàa äGƒ£N ÖJQ
.É¡d Ö°SÉæŸG ºbôdG h

All Programs èeGÈdG áaÉc ÎNG

CGóHG QR ≈∏Y §¨°VG

ƒZƒd  èeÉfôH  π«¨°ûàH  á°UÉÿG  FMSLogo ÎNG

FMSLogo ÎNG

1

3

4

2
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 ôcPG ,ôeGhC’G øe áYƒª› ≈∏Y ƒZƒd á«›ôH …ƒà–
.ôeGhC’G √òg ΩGóîà°SG

1

4

2

5

6

7

3

:fd ôeCG

:it ôeCG

:bk ôeCG

:pu ôeCG

:pd ôeCG

:cs ôeCG

:rt ôeCG
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.IOó©àŸG §FÉ°SƒdG ´GƒfCG ôcPG

1

5

2

3

4
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.áÑ°SÉ◊G èeÉfôH íàa äGƒ£N ÖJQ

.Calculater áÑ°SÉ◊G ÎNG

.Accessories äÉ≤ë∏ŸG ÎNG

.Windows Button

.èeGÈdG áaÉc ÎNG
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 äÉ«∏ª©dG AGôLEÉH ºb ,áÑ°SÉ◊G èeÉfôH Éeóîà°ùe
.á«dÉàdG á«HÉ°ù◊G

= 36 + 154

= 5 / 786

= 5 × 54

= 281 + 4 + 33

= 11 - 75
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